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[bookmark: _Toc146117237]1 适用范围
本细则根据GB/T 20239—2023《体育馆用木质地板》编制，适用于体育馆内供篮球、排球、手球、乒乓球、羽毛球、体操、武术、壁球等竞赛、训练、教学、健身和娱乐用、具有运动功能、保护功能和基本技术功能的木质地板的产品认证。
本细则不适用于承受举重项目杠铃和田径项目投掷器械冲击的木质地板。
由于法律法规或相关产品标准、技术、产业政策等因素发生变化所引起的适用范围调整，应以国家认证认可监督管理委员会及国家标准化管理委员会发布的公告为准。
[bookmark: _Toc146117238][bookmark: _Toc66116966]2 认证模式
2.1 生产企业
认证模式为：初始检查+产品抽样检验+获证后监督。
注：初始检查为生产现场检查（三年期证书）
2.2 运动场所
认证模式为：初始检查+产品抽样检验+获证后监督（需要时）。
注：初始检查为铺装现场检查（三年或一年期证书）
2.3 铺装企业
认证模式为：产品抽样检验（一年期证书）
[bookmark: _Toc146117239][bookmark: _Toc66116967][bookmark: _Toc513811525]3 认证流程及认证时限
3.1 认证流程
认证的基本流程包括：
[bookmark: _Toc533241078][bookmark: _Toc532630001]（1）认证申请
[bookmark: _Toc15116627][bookmark: _Toc533241079][bookmark: _Toc532630002][bookmark: _Toc15116459][bookmark: _Toc15116542]（2）初始检查
（3）产品抽样检验
[bookmark: _Toc15116461][bookmark: _Toc533241081][bookmark: _Toc532630004][bookmark: _Toc15116629][bookmark: _Toc15116544]（4）认证结果评价与批准
[bookmark: _Toc533241082][bookmark: _Toc532630005][bookmark: _Toc15116630][bookmark: _Toc15116545][bookmark: _Toc15116462]（5）获证后监督
注：初始检查包括资料技术评审和现场检查。
3.2 认证时限
自正式受理认证委托之日起至颁发认证证书之日止，一般不超过90天，包括初始检查、认证结果评价与批准以及证书制作时间。
因委托人未及时提交资料、不能按计划接受现场检查、未按规定时间递交不符合整改、未能及时寄送检验样品、未及时缴纳费用，以及特殊的样品检验周期等原因导致认证时间的延长时，不计算在内。
[bookmark: _Toc146117240][bookmark: _Toc66116968]4认证等级与认证依据标准
[bookmark: _Hlk144738815]认证依据标准为GB/T 20239—2023《体育馆用木质地板》。
[bookmark: _Toc146117241][bookmark: _Toc66116969]5 认证单元划分
认证单元划分见表1所示：
表1  认证单元划分
	序号
	认证单元大类
	认证单元中类
	认证单元小类

	1
	体育馆内竞赛、训练及教学用
	单层龙骨
	实木地板

	2
	
	
	实木复合地板

	3
	
	
	实木集成地板

	4
	
	双层龙骨
	实木地板

	5
	
	
	实木复合地板

	6
	
	
	实木集成地板

	7
	体育馆内健身和娱乐用
	单层龙骨
	实木地板

	8
	
	
	实木复合地板

	9
	
	
	实木集成地板

	10
	
	
	浸渍纸层压木质地板

	11
	
	双层龙骨
	实木地板

	12
	
	
	实木复合地板

	13
	
	
	实木集成地板

	14
	
	
	浸渍纸层压木质地板


[bookmark: _Toc66116970]同一生产企业、同种产品，但生产场地不同时，应作为不同的认证单元。
每个认证单元产品的详细认证范围应在认证证书或附件中予以界定。
[bookmark: _Toc146117242]6认证申请	
6.1 申请文件
认证委托人向本机构提交认证申请，同时随附以下文件并对其真实性负责：
（1）申请书（应注明所申请的体育馆用木质地板产品认证单元）；
（2）认证委托人、制造商和生产厂的营业执照；
（3）认证委托人、制造商和生产厂的委托关系证明（如授权委托书等。当委托方为经销商、进口商时，还应提交经销商与制造商、进口商与制造商签订的合同证明）；
（4）OEM/ODM的知识产权关系（适用时）；
（5）产品工艺流程图；
（6）生产厂组织机构图、管理手册、内审和管理评审；
[bookmark: _Hlk145084285]（7）产品质量水平符合GB/T 20239—2023《体育馆用木质地板》中规定的相关标准要求的型式检验报告（由具备CMA、CNAS资质或指定实验室的检测机构出具，报告需一年内有效）；
（8）生产厂按本细则要求建立的工厂保证能力相关管理文件；
（9）按认证单元提交的关键原材料/部件备案清单（见附件1）；
（10）符合GB/T 20239—2023《体育馆用木质地板》标准中规定要求的其他证明文件。
6.2 受理
[bookmark: _Toc513811527][bookmark: _Toc66116971]本机构收到申请文件后，依据相关评审要求对申请文件进行符合性审核，如申请文件不符合要求，应通知认证委托人补充完善。文件齐全后，在3个工作日内发出受理或不予受理通知，受理时，本机构与认证委托人签订认证协议。
[bookmark: _Toc146117243]7初始检查
7.1 检查准备
7.1.1 检查计划与检查组构成
本机构为其现场检查制定计划，该计划应基于GB/T 20239—2023《体育馆用木质地板》标准的相关要求，并与检查的目的和范围相适应。
本机构选派有资质的人员组成现场检查组。在确定检查组的规模和构成时，应基于认证产品的范围、涉及的技术特点、数据和信息系统的复杂程度及检查人员具有的专业背景和实践经验等因素确定。
检查组进入现场检查前，应完成对认证委托人按附件2提交的自评估表及相应证实性资料的技术评审。
7.1.2 资料技术评审
7.1.2.1 评审目的
[bookmark: _Hlk146101163]通过对认证委托人提交申请文件、自评估表及证实性资料的技术评审，了解和掌握申请认证产品和企业对于GB/T 20239—2023《体育馆用木质地板》中相应的符合性程度，以及企业工厂保证能力相关管理文件符合本细则的程度，确定是否能够进入现场检查，并进一步识别出后续工厂现场检查的思路和重点。
7.1.2.2评审人日数
一个认证单元的资料技术评审人日数为2个人日，每增加1个认证单元，相应增加0.5个人日。
7.1.2.3 评审内容
评审内容包括认证委托人提交的申请文件、自评估表及证实性资料，重点从以下三个方面进行技术评审：
（1）组织机构的合法性复核
包括认证委托方、制造商和生产厂等相关机构资质的存在性和合法性，及OEM/ODM的知识产权关系（适用时）等。
（2）文件资料的完整性、适应性、有效性审查
文件内容应能完整覆盖GB/T 20239—2023《体育馆用木质地板》标准规定的相应要求，避免缺项情况发生。
文件内容应适宜,支撑对申请企业及产品符合本细则及GB/T 20239—2023《体育馆用木质地板》中相应等级要求的审查。
文件内容所代表的相关合格评定结果的状态应为有效，如认证证书应在有效期内。
（3）工厂保证能力的符合性判断。
7.1.2.4 评审时限
本机构受理认证申请后，原则上应在15个工作日内完成资料技术评审。认证委托人准备自评估表及相应证实性资料的时间不计算在内。
7.1.2.5 评审结论
资料技术评审结论可包括以下几个方面：
符合要求，可进行现场检查；
基本符合要求，但需对部分内容进行补充完善，可在现场检查时提交整改证据；
不符合要求，无法进行现场检查。
7.2 现场检查
7.2.1 基本原则
（1）原则上，现场检查应在资料技术评审符合要求或基本符合要求（可在检查现场直接提交整改证据）后30个工作日内完成。现场检查的内容包括：
[bookmark: _Hlk146101261]①体育馆用木质地板产品认证工厂保证能力检查；
②产品一致性检查；
③体育馆用木质地板产品质量评价要求符合性验证。
（2）现场检查应覆盖申请认证的所有产品和生产场所。对于与体育馆用木质地板产品认证相关，但处于生产企业实际生产场所以外的其他场所和部门，可视情况选择适当的检查方案，包括采信企业的自我声明或其他合格评定结果。
（3）现场检查时，工厂应正常生产申请认证范围内的一种或一种以上产品。
7.2.2 工厂保证能力检查
工厂保证能力检查应覆盖所有认证单元涉及的生产场所，并按附件3《体育馆用木质地板产品认证工厂保证能力检查要求》进行。
7.2.3 产品一致性检查
本机构在经企业确认合格的产品中，随机抽取认证产品进行包括但不限于下述内容的一致性检查：
（1）认证产品与申请文件或证书的一致性；
（2）认证产品本体或包装上的产品名称、型号、生产厂及相关标识与申请书或证书的一致性；
（3）认证产品的关键原材料/部件与备案产品关键原材料/部件的一致性；
初始检查时，应对全部认证单元的产品进行一致性检查。
7.2.4 体育馆用木质地板产品评价要求符合性验证
[bookmark: _Hlk146103428]按照GB/T 20239—2023《体育馆用木质地板》验证申请认证企业及产品对于一般要求及评价指标要求方面相应的符合性情况（抽样检验指标除外）。本机构在生产现场对其实际内控运行情况，包括涉及的文件、记录、实物、人员、设备、环境、法律法规、管理制度、保障措施等进行核查，确认与提交申请文件的一致性。
7.2.5 检查人日
原则上，当生产企业已通过相应的质量管理体系时，一个认证单元的现场检查基础人日数要求见表2。每增加1个认证单元，在表2的基础上相应增加1个人日。不同的生产场所应分别计算人日数。
表2 一个认证单元的现场检查基础人日数
	企业规模
	100人及以下
	101～499人
	500人及以上

	基础人日数
	5
	6
	7



7.2.6检查结论
现场检查结论可分为以下三种情况：
（1）现场检查通过
体育馆用木质地板评价要求符合性验证、工厂保证能力检查和产品一致性检查均通过，且现场检查未发现不符合项。
（2）验证纠正措施合格后通过
体育馆用木质地板评价要求符合性验证、工厂保证能力检查和产品一致性检查发现存在一般不符合项，可允许限期书面整改，报检查组书面资料验证或现场验证其措施有效的，现场检查通过。
（3）现场检查不通过
体育馆用木质地板评价要求符合性验证未通过、或产品一致性检查和工厂保证能力检查发现存在系统性的严重缺陷等问题，应判定现场检查不通过或终止检查。
[bookmark: _Toc66116972][bookmark: _Toc146117244]8 产品抽样检验
8.1 基本原则
（1）产品抽样检验可在现场检查前完成，也可与现场检查同时进行。
（2）产品抽样检验由本机构确定、且具备CMA或CNAS资质（需覆盖本细则中相应抽检方案所涉检测依据）的实验室完成检验项目。实验室对样品进行检验，应确保检验结论真实、准确，对检验全过程做出完整记录并归档留存，以保证检验过程和结果的记录具有可追溯性。
（3）本机构针对认证的产品范围确定具体产品的抽样检验方案，方案中应包括抽样方法（含抽样原则、抽样数量、抽样基数等）、抽样检验项目、要求、方法及判定等。抽样检验方案见附件4。
8.２ 利用其他检验结果
如果认证委托人能就认证单元的产品提供同时满足以下规定的检验报告，本机构可以此检验报告作为该产品抽样检验的结果。
（1）具备CMA或CNAS资质的实验室出具的抽样检验报告；
[bookmark: _Hlk146114754]（2）报告中检验项目、技术要求、抽样方法、检验方法等符合本细则及GB/T 20239—2023《体育馆用木质地板》中相应等级的规定；
（3）原则上，检验报告的签发日期为现场检查日前12个月内。
[bookmark: _Toc66116973][bookmark: _Toc146117245]9 认证结果评价与批准
本机构对产品抽样检验、初始检查结论进行综合评价。评价通过后，本机构原则上在5个工作日内向认证委托人颁发体育馆用木质地板产品认证证书，每一个认证单元颁发一张证书。
[bookmark: _Toc513811530][bookmark: _Toc146117246][bookmark: _Toc66116974]10 获证后的监督
10.1 监督时间
原则上企业获证6个月后即可安排监督，每次监督时间间隔不超过1年。若发生下述情况之一，可增加监督频次，且监督时机可为预先不通知：
（1）获证产品出现严重质量问题或用户提出投诉，并经查实为生产厂、制造商责任的；
（2）本机构有足够理由对获证产品与认证依据标准的符合性提出质疑的；
（3）有足够信息表明制造商、生产厂因变更组织机构、生产工艺、质量管理体系等，从而可能影响产品符合性或一致性的。
10.2 监督内容
每次监督应覆盖所有生产企业（场所），并覆盖全部有效证书。监督的内容应包括：
（1）工厂保证能力监督检查；
（2）产品一致性监督检查；
（3）体育馆用木质地板要求持续符合性验证；
（4）监督检验；
（5）上一次评价不符合项整改措施有效性验证、认证证书和标志使用情况、法律法规及其他要求的执行情况等。
10.2.1 工厂保证能力监督检查
工厂保证能力监督检查应覆盖所有认证单元涉及的生产场所。每次必查条款为附件3的3、4、5、6、7、8、10、11条，对其余条款可适当检查，一个认证周期内覆盖所有条款。
10.2.2产品一致性监督检查
产品一致性监督检查应至少覆盖每一单元的认证产品，其余按本细则7.2.3的规定进行。
10.2.3 体育馆用木质地板评价要求持续符合性验证
体育馆用木质地板评价要求持续符合性验证按本细则7.2.4的规定进行。企业应对所有单元进行自评，并确保符合要求。本机构原则上可抽取有代表性的认证单元进行，一个认证周期内应覆盖所有认证单元。
[bookmark: _Hlk510123030]10.2.4产品监督检验
原则上可抽取有代表性的认证单元，一个认证周期内覆盖所有认证单元。监督检验的其他要求参见本细则8.1的规定。当利用其他检验结果时参见本细则8.2的规定。
10.3 监督检查人日
原则上，监督检查人日数应不少于初次现场检查人日数的50%。
10.4 监督检查结论
监督检查结论可分为以下三种情况：
（1）监督检查通过
体育馆用木质地板评价要求持续符合性验证、工厂保证能力监督检查、产品一致性监督检查、产品监督检验均通过，且工厂保证能力监督检查未发现不符合项。
（2）验证纠正措施合格后通过
产品监督检验通过，体育馆用木质地板评价要求持续符合性验证、工厂保证能力和产品一致性监督检查发现存在一般不符合项，可允许限期整改，报检查组书面资料验证或现场验证其措施有效的，监督检查通过。
（3）监督检查不通过
体育馆用木质地板评价要求持续符合性验证未通过、或产品监督检验未通过、或工厂保证能力监督检查、产品一致性监督检查发现存在系统性的严重缺陷等问题，应判定监督检查不通过或终止检查。
10.5 监督检查结果评定
本机构对监督检查结论等信息进行综合评价。评价通过的，可继续保持体育馆用木质地板建材产品认证证书、使用体育馆用木质地板建材产品认证标识。评价不通过的，本机构按12.5的规定依据相应情形做出注销/暂停/撤销认证证书的处理，并予公布。
[bookmark: _Toc66116975][bookmark: _Toc146117247]11 扩大或缩小申请
[bookmark: _Toc513811532][bookmark: _Toc66116976]在认证证书有效期范围内，认证委托人需在下次年度监督检查前、年度监督检查时扩展认证单元、产品名称及型号的，认证委托人应从申请开始办理手续，本机构评价扩展产品与原认证产品的一致性程度，以及原认证结果对于扩大内容的有效性程度，同时按以下要求进行现场检查：
（1）对于需在下次监督检查前扩展认证单元的，本机构至少从工厂质量保证能力监督必查条款、体育馆用木质地板评价要求符合性、产品一致性三个方面进行补充现场检查。扩展一个认证单元现场检查人日数不超过2人日，在此基础上，每增加一个认证单元，增加1人日。
（2）对于需在年度监督检查时扩展认证单元的，要求同10，且每扩展一个认证单元，增加1人日。
（3）对于需在下次年度监督检查前或年度监督检查时扩展产品及型号的，可酌情增加现场检查人日数。
[bookmark: _Toc146117248]12 认证证书
12.1 证书的保持
认证证书的有效期为3年，证书的有效性通过定期监督来保持。
认证证书有效期届满，需延续使用的，认证委托人应在认证证书有效期届满前90天内提出延续申请。证书有效期内最后一次获证后监督结果合格的，本机构应在接到延续申请后直接换发新证书。
12.2 证书覆盖内容
认证证书应包括以下基本内容：
（1）认证委托人/制造商/生产厂的名称、地址；
（2）认证单元名称，及产品名称、系列、规格型号（适用时）等；
（3）认证依据；
（4）认证模式；
（5）发证日期和有效期；
（6）认证机构名称；
（7）证书编号；
（8）其他依法需要标注的内容。
12.3证书的变更
认证委托人在工厂因变更组织机构、生产地址、生产条件、生产工艺、生产装备、生产一致性控制计划、产品名称/型号等，从而可能影响证书内容发生变化时；已获证产品发生技术变更可能影响与相关标准的符合性时；或产品标准更新可能影响检测结论时，认证委托人应向本机构提交书面变更申请。由本机构评价变更内容与原认证范围的一致性程度，并根据差异进行补充评审、检验或检查。
对符合要求的，本机构批准变更，换发新证书。新证书的编号、批准有效日期保持不变，并注明换证日期。
12.4 证书的扩大与缩小
认证委托人需要扩展证书覆盖认证单元的范围时，应按11的规定进行。对符合要求的，本机构根据认证证书持有者的要求单独颁发认证证书或换发认证证书。
当企业不能保持某个已认证单元的认证资格时，或企业应提出书面申请时，经确认后应缩小该企业相应的认证产品。认证证书持有者应退还认证证书，同时停止在该认证单元的产品上使用认证标志。
12.5 证书的暂停、恢复、注销和撤销
证书的使用应符合本机构有关证书管理规定的要求。当认证委托人违反认证有关规定、认证产品达不到认证要求或者无法继续生产时，本机构按有关规定对认证证书做出相应的暂停、撤销和注销的处理，并将处理结果进行公告。认证委托人可以向本机构申请暂停、注销其持有的认证证书。
（1）证书的暂停和恢复
获证组织有下列情况之一的，将暂停其全部或部分产品认证资格，暂停期限最长不超过12个月，并以适当的方式进行公布。
1)	获证组织不按期接受认证监督的；
2)	监督检查发现获证组织达不到认证要求的；
3)	认证证书和认证标志使用不当的；
4)	用户对认证产品质量反映较大，经查实的；
5)	未按时交纳认证费用的；
6)	其他。
证书暂停期间，认证委托人如果需要恢复认证证书，应在规定的暂停期限内向本机构提出恢复申请，本机构按有关规定进行恢复处理。否则，本机构将撤销或注销被暂停的认证证书。
（2）认证资格的注销
获证组织有下列情况之一的，将注销其全部或部分认证资格，并以适当的方式进行公布。
1) 由于生产经营等原因自动提出放弃认证资格的；
2) 由于产品标准或相关法律法规的变更，在过度期内，无法达到标准要求的；
3) 其它主动放弃认证资格的。
（3）认证资格的撤销
获证组织有下列情况之一的，将撤销其全部或部分认证资格，并以适当的方式进行公布。
1)	由于生产经营等原因无法满足认证要求的；
2)	整改期满未能达到整改要求的；
3)	认证产品出现重大质量事故，给用户造成损害的；
4)	采取不正当手段骗取认证证书的；
5)	转让认证证书、认证标志的；     
6)	拒不交纳认证费用的；
7)	其他。
[bookmark: _Toc513811533][bookmark: _Toc66116977][bookmark: _Toc146117249]13 认证标识的使用
[bookmark: _Hlk146117678]通过认证并取得认证证书的企业可在获准认证的产品本体、铭牌、包装、随附文件（如说明书、合格证等）、操作系统、电子销售平台等位置使用或展示体育馆用木质地板标识。按照认证的不同单元，样式分别为图1。获证企业在使用标识时，应符合《CEC-02-09 认证证书和认证标志管理程序A0》的管理要求。
[image: 页眉：logo+中文（20191014）][image: ]
图标识
[bookmark: _Toc513811534][bookmark: _Toc66116978][bookmark: _Toc146117250]14 收费
本机构按照相关规定制定收费标准，并公开收费标准清单。
[bookmark: _Toc513811535][bookmark: _Toc146117251][bookmark: _Toc66116979]15其他合格评定结果的采信
[bookmark: _Toc508869136]体育馆用木质地板认证鼓励采信包括按照《GBT 19995.2-2005 天然材料体育场地使用要求及检验方法 第2部分：综合体育场馆木地板场地》的要求发布过的木质地板评价标识和其他合格评定结果，以及本机构的相关要求。

[bookmark: _Toc66116980][bookmark: _Toc146117252]附件1
关键原材料/部件备案清单
申请人名称：
生产厂名称：
认证单元名称：
产品执行标准：
	原材料/部件类别
	原材料/部件名称
	规格型号
	供应商名称
	制造商名称

	面层地板
	
	
	
	

	载荷分布层
	
	
	
	

	龙骨
	
	
	
	

	隔离层
	
	
	
	

	减震垫
	
	
	
	

	调平垫块
	
	
	
	

	踢脚线
	
	
	
	

	其他
	
	
	
	


注1：选择申请产品适合的关键原材料/部件类别进行填写，本表中未涉及的关键原材料/部件按产品实际情况进行填写；
注2：本表不够时可自行复制填写。
[bookmark: _Toc66116981][bookmark: _Toc146117253]
附件2：
体育馆用木质地板产品自评估表
1 自评表
表2   一般要求自评表
	项目及要求
	是否符合
	证实性资料建议
清单a

	一般要求
	体育馆用木质地板基本性能应符合：GB 8624、GB 13735、GB/T18102、GB/T18103-2013、GB 18580、GB/T20241-2021 单板层积材、GB/T 22102、GB/T22868、GB 50222、GB 50300、GB 50325、FZ/T64076、HG/T5328、LY/T 1580、LY/T1614、LY/T1738、LY/T1987。
	□是
□否
	1）

	
	生产企业近1年无重大环境污染事件和重大安全事故。
	□是
□否
	2)

	
	一般固体废弃物的收集、贮存、处置应符合GB 18599的相关规定。危险废物的贮存应符合GB 18597的相关规定，后续应交付给持有危险废物经营许可证的单位处置。
	□是
□否
	3)

	
	生产企业应按照GB/T 19001要求或能够保证产品质量的其他管理制度建立并运行管理体系或管理文件。
	□是
□否
	4)

	
	生产企业应采用国家鼓励的先进技术工艺，不应使用国家或有关部门发布的淘汰或禁止的技术、工艺、装备及相关物质。
	□是
□否
	5)

	a清单序号参见本附件中“2证实性资料建议清单”



2.证实性材料清单：
1) 产品符合相关标准要求的有效型式检验报告（由CMA或CNAS资质的检测机构出具）；
2) 生产厂近一年无重大环境污染事件和重大安全事故声明（如公司成立不足一年，按公司成立之日起至申请日进行提供）；
3)生产厂关于固体废弃物贮存、处置、管理合规的企业自我声明，以及危险固体废弃物处置的相关协议和处置方的有效资质证明；
4)生产厂按照GB/T 19001要求建立并运行质量管理体系或能够保证产品质量的其他管理制度的有效证明文件；
5)生产厂关于技术工艺符合性与先进性的企业自我声明（需包含对技术工艺与装备的描述），及适用的有效证明文件；
6）产品品质属性指标符合要求的有效检验报告（由具备CMA或CNAS资质的检验机构出具）。


[bookmark: _Toc146117254]附件3
体育馆用木质地板认证工厂保证
能力检查要求
生产企业应按照体育馆用木质地板产品认证要求控制获证产品的一致性，其工厂保证能力应满足本文件规定的要求。
1.职责和资源
1.1职责
工厂应规定与体育馆用木质地板产品认证要求有关的各类人员职责、权限及相互关系，并在本组织管理层中指定认证负责人，无论该成员在其它方面的职责如何，应使其具有以下方面的职责和权限：
确保本文件的要求在工厂得到有效地建立、实施和保持；
与认证机构保持联络，及时跟踪体育馆用木质地板产品认证标准和实施规则的变化，并确保认证产品持续符合变化的要求，同时保证产品的一致性；
确保不合格品和变更后未经认证机构确认的获证产品，不加贴使用体育馆用木质地板产品认证标志和证书，确保加施体育馆用木质地板产品认证标志产品的证书状态持续有效。
认证负责人应具有充分的能力胜任本职工作。
1.2资源
工厂应配备必需的生产设备、检验试验仪器设备以满足稳定生产符合认证依据标准要求的产品的需要；应配备相应的人力资源，确保从事对体育馆用木质地板产品认证要求有影响的工作人员具备必要的能力；应建立并保持适宜的产品生产、检验试验、储存等必备的环境和设施。
2.文件和记录
2.1工厂应建立并保持文件化的程序，确保对本文件的要求。包括相应的国家、地方等法律法规性文件，与GB/T 20239—2023《体育馆用木质地板》相关的文件，以及其他必要的外来文件和记录进行有效控制。
2.2 工厂应确保文件的充分性、适宜性及使用文件的有效版本。
2.3工厂应确保记录的清晰、完整、可追溯，以作为产品符合规定要求的证据。与体育馆用木质地板产品认证要求相关的记录保存期应满足法律法规的要求，确保在本次检查中能够获得前次检查后的记录，且至少不低于24个月。 
2.4工厂应识别并保存与体育馆用木质地板产品认证相关的重要文件和信息，如内部审核报告、管理评审报告、资源综合利用评价报告、产品型式试验报告、工厂检查结果、体育馆用木质地板产品认证证书状态信息（有效、暂停、撤销、注销等）、认证变更批准信息、监督抽样检测报告、产品质量、环保、安全投诉及处理结果，及其他与GB/T 20239—2023《体育馆用木质地板》认证相关的文件和信息等。
3.影响产品属性的重要因素控制
3.1 工厂应建立并保持对影响产品生命周期内资源、能源、环境和品质属性的重要因素的识别、评价和控制程序。工厂对于这些重要因素的评价与控制要求应符合相关GB/T 20239—2023《体育馆用木质地板》标准及认证实施规则的规定。
3.2工厂应按照生命周期思想判定那些对产品资源、能源、环境和品质属性具有重大影响，或可能具有重大影响的因素等。工厂应建立并保存这些重要影响因素清单。
3.3工厂应确保对这些影响产品属性的重要因素采取措施加以控制，保持相关记录，并及时更新这方面的信息，以确保：
影响产品品质属性的安全保障装置、监视计量设备等的必要配备、准确使用与正常运行；
相关人员能正确使用这些仪器设备，准确理解并掌握对影响产品资源和品质属性的重要因素进行控制的要求，并有效实施。
4.设计/开发
4.1 工厂应建立并保持体育馆用木质地板产品设计/开发程序。制定产品的设计标准或规范，其要求应不低于相关产品认证标准或技术要求。对可能影响产品一致性的主要内容，工厂应有必要的图纸、样板、关键件清单、工艺文件、作业指导书、产品验收准则等设计文件，并确保文件的持续有效性。
4.2 工厂应对产品进行设计/开发策划，在设计/开发文件中确定产品主要涉属性指标并满足相应标准或技术要求。应对产品主要技术参数、结构、关键件、加工工艺、过程控制、检验等提出明确要求，应满足体育馆用木质地板产品认证实施规则中的具体要求。
4.3 工厂应对设计/开发结果进行评审、验证和确认，以确保设计/开发输出（结果）满足输入要求，满足规定的使用要求或已知的预期用途的要求。
4.4 工厂应保存产品的设计评审/设计验证/设计确认的记录，记录应能够体现体育馆用木质地板产品性能指标评价的实现过程和结果。
5.采购与关键件控制
5.1采购控制
对于采购的关键件，工厂应按照产品设计/开发文件中对采购关键件、外协件的要求实施采购控制。工厂应识别并在采购文件中明确其技术要求，该技术要求还应确保最终产品满足体育馆用木质地板产品认证要求。
工厂应建立、保持关键件合格生产者（制造商）/生产企业名录并从中采购关键件，工厂应保存关键件采购、使用等记录，如进货单、出入库单、台帐等。
5.2关键件的控制
5.2.1工厂应建立并保持文件化的程序，在进货（入厂）时完成对采购关键件的技术要求进行验证和/或检验并保存相关记录。
5.2.2对于采购关键件的特性，工厂应选择适当的控制方式以确保持续满足关键件的技术要求，以及最终产品满足体育馆用木质地板产品认证要求，并保存相关记录。适当的控制方式可包括：
获得可为最终体育馆用木质地板产品认证承认的产品认证结果，工厂应确保其证书状态的有效。
没有获得相关证书的关键件，其定期确认检验应符合体育馆用木质地板产品认证实施规则的要求。
工厂自身制定控制方案，其控制效果不低于上述1）或2)的要求。 
定期确认检验报告可以包括工厂自行出具的检验报告、第三方实验室检验报告、产品型式试验报告等。
5.2.3当从经销商、贸易商采购关键件时，工厂应采取适当措施以确保采购关键件的一致性并持续满足其技术要求。
对于委托分包方生产的关键部件、组件、分总成、总成、半成品等，工厂应按采购关键件进行控制，以确保所分包的产品持续满足规定要求。
对于自产的关键件，按6进行控制。
6.生产过程控制
6.1 工厂应对影响认证产品性能的工序（简称关键工序）进行识别，所识别的关键工序应符合规定要求。关键工序操作人员应具备相应的能力；关键工序的控制应确保认证产品与标准的符合性、产品一致性；如果关键工序没有文件规定就不能保证认证产品性能时，则应制定相应的文件，使生产过程受控。工厂应保持关键过程控制记录。
6.2产品生产过程如对环境条件有特殊要求,工厂应保证工作环境满足规定要求。
6.3必要时，工厂应对适宜的过程参数进行监视、测量。
6.4工厂应建立并保持对生产设备的维护保养制度，以确保设备的能力持续满足生产要求。
6.5必要时，工厂应按规定要求在生产的适当阶段对产品及其特性进行检查、监视、测量，以确保产品与标准的符合性及产品一致性。
7.确认检验
工厂应建立并保持文件化的程序，对最终产品的确认检验进行控制；检验程序应符合规定要求，程序的内容应包括检验频次、项目、内容、方法、判定等。工厂应实施并保存相关检验记录。
确认检验报告可以包括工厂自行出具的检验报告、第三方实验室检验报告、国抽或省抽检验报告、产品型式试验报告、监督抽样检测报告等。
对于委托外部机构进行的检验，工厂应确保外部机构的能力满足检验要求，并保存相关能力的评价结果，如实验室认可的检测能力范围等。
8.检验试验仪器设备
8.1基本要求
工厂应配备足够的检验试验仪器设备，确保在采购、生产制造、最终检验试验等环节中使用的仪器设备能力满足认证产品批量生产时的检验试验要求。
检验试验人员应能正确使用仪器设备，掌握检验试验要求并有效实施。
8.2校准、检定
用于确定所生产的认证产品符合规定要求的检验试验仪器设备应按规定的周期进行校准或检定，校准周期可按仪器设备的使用频率、前次校准情况等设定；对内部校准的，工厂应规定校准方法、验收准则和校准周期等；校准或检定应溯源至国家或国际基准。仪器设备的校准或检定状态应能被使用及管理人员方便识别。工厂应保存仪器设备的校准或检定记录。
对于委托外部机构进行的校准或检定活动，工厂应确保外部机构的能力满足校准或检定要求，并保存相关能力评价结果。
8.3功能检查
必要时，工厂应按规定要求对例行检验设备实施功能检查。当发现功能检查结果不能满足要求时，应能追溯至已检测过的产品；必要时，应对这些产品重新检测。工厂应规定操作人员在发现仪器设备功能失效时需采取的措施。
工厂应保存功能检查结果及仪器设备功能失效时所采取措施的记录。
9.不合格品的控制
9.1 对于采购、生产制造、检验等环节中发现的不合格品，工厂应采取标识、隔离、处置等措施，避免不合格品的非预期使用或交付。返工或返修后的产品应重新检验。
9.2对于国家级和省级监督抽查、产品召回、顾客投诉及抱怨等来自外部的认证产品不合格信息，工厂应分析不合格产生的原因，并采取适当的纠正措施。工厂应保存认证产品的不合格信息、原因分析、处置及纠正措施等记录。
9.3工厂获知其认证产品存在重大质量问题（如国家级和省级监督抽查不合格等）或安全、环保问题时，应及时通知认证机构。
10.内部审核
工厂应建立文件化的体育馆用木质地板产品管理体系内部审核程序，确保工厂保证能力的持续符合性、产品一致性以及产品与标准的符合性。对审核中发现的问题，工厂应采取适当的纠正措施。工厂应保存内部审核结果。
11.认证产品的变更及一致性控制
工厂应建立并保持文件化的程序，对可能影响产品一致性及产品与标准的符合性的变更进行控制，程序应符合规定要求。认证产品的变更应得到认证机构批准后方可实施，工厂应保存相关记录。
工厂应从产品设计（设计变更）、工艺和资源、采购、生产制造、检验、产品防护与交付等适用的环节，对产品一致性进行控制，以确保产品持续符合认证依据标准要求。
12.产品防护与交付
工厂在采购、生产制造、检验等环节所进行的产品防护，如标识、搬运、包装、贮存、保护等应符合规定要求。必要时，工厂应按规定要求对产品的交付过程进行控制。
13.体育馆用木质地板产品认证证书和标志
工厂对体育馆用木质地板产品认证证书和标志的管理及使用应符合《CEC-02-09 认证证书和认证标志管理程序A0》及认证机构的相关要求。对于统一印制的标准规格的体育馆用木质地板产品认证标志或采用印刷、模压等方式加施的体育馆用木质地板产品认证标志，工厂应保存使用记录。对于下列产品，不得加施体育馆用木质地板产品认证标志或放行：
（1）未获认证的体育馆用木质地板产品认证目录内产品；
（2）获证后的变更需经认证机构确认，但未经确认的产品；
（3）超过认证有效期的产品；
（4）已暂停、撤销、注销的证书所列产品；
（5）不合格产品。
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抽样检验方案
1. 抽样方法（抽样原则、抽样数量、抽样基数及封样）
（1）按照认证单元进行抽样，初次抽样检验应抽取全部认证单元产品，监督抽样检验原则上可抽取有代表性的认证单元，一个认证周期内应覆盖所有认证单元所有代表性认证产品。
（2）样品应在工厂生产的合格品中（包括生产线末端、成品仓库、销售中转库房等）随机抽取并封样，抽样基数为一批（注：以生产厂一次提交用户的同类产品为一批，或者以同一批原材料、相同工艺加工的产品为一批）。
（3）所抽样品经抽样人员和企业代表双方共同确认签封后送（寄）往经认证机构指定的实验室进行检验。
2.抽样方法
  按照GB/T 20239—2023《体育馆用木质地板》中7.5的有关规定执行。
3. 判定
按照GB/T 20239—2023《体育馆用木质地板》中相应要求进行判定。
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